
筑波大学インフラ研究グループ研究・教育支援員（事務補佐員）の募集 

 

筑波大学インフラ研究グループは 3 名の教員（亀田，武若，松島）から成り，社会基盤システムに関する

研究と教育を行っています．この度，研究グループにおける事務支援を頂く非常勤職員（事務補佐員）を

募集します． 

 

【募集人数】 1 名ないし 2 名 

【勤務場所】 筑波大学第三エリア https://maps.app.goo.gl/9nUVVMmMfdizXugHA 

【雇用期間】 2024 年 4 月 16 日以降のできるだけ早い時期から 2025 年 3 月 31 日まで．以降，2027 年

3 月 31 日まで，毎年度の契約を予定． 

【勤務時間】 週 3～5 日，1 日 7 時間（9:00～17:00 休憩時間 12:15～13:15）※ 勤務日数，勤務日，勤

務時間等については相談の上決定．ご事情に合わせて柔軟に対応します． 

【休日】 土曜日，日曜日，祝日，年末年始，その他大学が定める日 

【給与】 時給 1,060 円～1,280 円（大学の規定により算出）（2024 年度予定） 

【待遇】 通勤手当，時間外勤務手当支給（法人規定による）．有給休暇付与（法人規定による），勤務時

間に応じて社会保険等加入 

【業務内容】 3 名の教員から成る筑波大学インフラ研究グループの事務支援 

(1) 会計書類の作成，教員学生の出張手続き等，研究グループの研究・教育活動の業務の支援 

(2) その他，研究・教育活動に関する業務 

【応募資格】 上記業務内容について主体性を持って積極的に取り組んで頂け，以下の条件を満たす方 

(1) 表計算ソフト（Excel）でデータの編集，集計ができること 

(2) 文書作成ソフト（Word）で定型的な文書作成ができること 

(3) その他 OA 機器の基本操作ができること 

(4) 事務職員，学生等との対応を円滑に行えるコミュニケーション能力があること 

【応募方法】 次をメールに添付して送信してください．その際，件名を「（応募）インフラ研究グループ

支援員」としてください． 

(1) 履歴書：本学指定の履歴書（筑波大学ウェブ「採用情報」からダウンロード）に所要事項を記入 

筑波大学ウェブ「採用情報」https://www.tsukuba.ac.jp/about/jobs-information/ 

(2) 職務経歴書（任意様式） 

※ 応募書類に含まれる個人情報は選考の目的以外には使用しません．応募書類は当方で責任をもって破

棄します． 

【応募締切】 2024 年 4 月 15 日（月）まで ※ 締切前に適任者が決定した場合は募集を終了します 

【応募先・問い合わせ先】 松島亘志（筑波大学・システム情報系・教授）tmatsu*@*kz.tsukuba.ac.jp（メ

ール送信の際には「*@*」を「@」と置き換えて下さい） 

【選考方法】 二段階の選抜で採用者を決定します： (1) 書類審査，(2) 面接（日時は相談の上決定） 
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