
基本年俸表適用職員（事務職員）の募集について 

 

筑波大学体育芸術エリア支援室では、基本年俸表適用職員（事務職員）を募集します。 

 

【募集職種】   事務職員 

         ※出産に伴う産前・産後休業及び育児休業期間中の代替職員 

【募集人数】   １名 

【業務内容】   学群の運営にかかる教務事務全般、会議運営、入試業務、資料作成、その他関連

する業務 

【勤務場所】   体育芸術エリア支援室（学群教務担当） 

         ※キャンパスマップ http://www.tsukuba.ac.jp/access/gmap/gmap.php?i=145010 

【雇用期間】   令和６年５月１日～令和７年３月３１日 

         ※雇用更新あり。また、雇用期間の末日は、産前・産後休業及び育児休業者の休

業事由が消滅し、職務に復帰した場合はこの限りではありません。 

【応募資格】   ・責任感、協調性、コミュニケーション能力、積極性を有する方 

         ・教務事務全般に関する業務を理解し、自主的に業務にあたることができる方 

         ・パソコンで事務作業（Word、Excel、電子メールを利用した作業）ができる方 

【勤務時間】   週 5日（月曜～金曜）、1日 7時間 45分（8:30～17:15、昼休み 12:15～13:15）勤務 

         ※業務の都合により、時間外勤務が生じる場合があります。 

【休  日】   土曜、日曜、祝日、年末年始（12/29～1/3）、その他本学の定める日 

【待  遇】   給与：基本月額 260,000円（年俸制） 

         手当：通勤手当、時間外勤務手当（その他本学規定による） 

         保険：文部科学省共済組合、雇用保険、労災保険 

【応募方法】   次の書類（2点）を下記連絡先あて郵送してください。 

         ※封筒の表に「事務職員（学群教務担当）応募書類在中」と朱書きしてください。 

         ①履歴書（写真添付） 

          ※筑波大学履歴書フォーマットをご利用ください。 

           ・履歴書（EXCEL） 

https://www.tsukuba.ac.jp/about/jobs-information/jobs-r-jp.xlsx 

           ・記入要領  

https://www.tsukuba.ac.jp/about/jobs-information/jobs-k-jp.pdf 

         ②職務経歴書（職歴のある方） 

          ※任意の様式で、勤務期間、会社名等、業種、職種、常勤・非常勤の別、週当た

りの勤務日数及び時間数、職務内容をご記載ください。 

         ※履歴書等に含まれる個人情報は、選考及び採用以外の目的には使用いたしません。 

         ※応募書類は返却いたしません。（当方で責任をもって破棄します。） 

【応募締切】   令和６年３月２５日（月）必着 

         ※適任者が決まり次第、募集を締め切ります。 

【選考方法】   書類選考の上、該当者にのみ面接を行います。 

         ※面接時の交通費は支給いたしません。 

【連 絡 先】   〒305-8574 つくば市天王台 1-1-1 

   筑波大学体育芸術エリア支援室 担当：岩見 

 TEL：029-853-2572  e-mail：tg-recruit(at)un.tsukuba.ac.jp  

                ※(at)を@に置き換えてください。 
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