
 
国立大学法人筑波大学 

専門業務職員（安全保障輸出管理マネージャー）募集要項 
 
筑波大学では、外国為替及び外国貿易法等を遵守し、適切な教育研究活動を推進するために、利

益相反・輸出管理マネジメント室を設置しており、このたびその実務とマネジメントを担う安全保

障輸出管理マネージャー募集します。 
 
【募集人数】 安全保障輸出管理マネージャー １名 
 
【勤務場所】 国立大学法人筑波大学 利益相反・輸出管理マネジメント室 
       （茨城県つくば市天王台１－１－１） 

本学の安全保障輸出管理体制等は、ホームページ 
（ https://coi-sec.tsukuba.ac.jp/about/ ）をご参照ください。 
（雇用期間中において、勤務場所の変更は原則ありません） 

 
【職務内容】 

① 留学生、外国人研究者等の受入時の事前審査 
② 技術提供・貨物輸出の際の該非判定及び取引審査 
③ その他輸出管理に関する業務全般 

 
【応募資格】 

安全保障輸出管理の業務経験は問いません。未経験者も歓迎します。 
 
＜必須条件＞ 
① 理工系分野における学士以上の学位を有すること。 
② 教職員との折衝や組織的な業務遂行に必要なコミュニケーション能力と協調性を

有すること。 
 
＜歓迎条件＞ 
③ 安全保障輸出管理等の実務経験 
④ 安全保障輸出管理の中級資格（STC Advanced）以上保有 
⑤ 日常会話レベルの英語力 

 
【勤務条件】 

職 種：専門業務職員（安全保障輸出管理マネージャー） 
雇用期間：令和７年７月１日〜令和８年１月３１日 

勤務成績、予算状況等により雇用期間を更新する場合があります。 
給 与 等：年俸制（月額３８万円－６０万円） 

※年俸額は経歴等を考慮し本学規則に基づき決定。賞与、退職金なし。 
 なお、未経験者の場合は、安全保障輸出管理アシスタント・マネージャー

として月額３８万円とします。 
勤 務 地：茨城県つくば市天王台１-１-１筑波キャンパス 
勤 務 日：週５日（月～金曜日）（休日、祝日は除く） 
     ※在宅勤務相談可（週１日は確実に可）。 
勤務時間：８時３０分から１７ 時１５分（うち休憩６０分）※育児時短勤務相談可。 
休  暇：年次有給休暇付与（本学規則による） 
手 当 等： 支給要件を満たす場合は、通勤手当、時間外勤務手当を本学規則により支給。 
社会保険：文部科学省共済組合（年金・医療）、雇用保険、労災保険に加入。 
 

【応募方法】 
下記書類一式を電子メールにて「安全保障輸出管理マネージャー応募」の件名で、下記

【問合わせ先】あてに送付してください。 
 

①履歴書（写真貼付） 



※筑波大学履歴書フォーマットを、下記URLからダウンロードして下さい。 
http://www.tsukuba.ac.jp/update/jobs/ 

②職務経歴書（任意様式Ａ４版１〜２枚程度）  
③志望の動機と着任後の抱負（任意様式Ａ４版１枚程度） 
④CISTEC、TOEIC等の資格認定書類の写し（資格を有している場合） 
⑤特定類型自己申告書（本学所定様式） 
※フォーマットを、下記URLからダウンロードして下さい。 

https://coi-sec.tsukuba.ac.jp/wp-content/uploads/Form5_JP_20221206_Self-Declaration-on-
Specific-Categories-.docx 
応募書類は本求人の用途に限り使用し、個人情報を正当な理由なく第三者へ開示、譲渡及

び貸与することはありません。なお、雇用されなかった方の応募書類は廃棄します。 
 

 
【選考方法】  

① 一次選考：書類選考 
② 二次選考：面接（日程は、一次選考合格者に個別に連絡します。） 

※面接に係る交通費等は支給しませんので予めご了承ください。 
 
【応募締切】 令和７年５月２３ 日（金）１３時必着 
       ※適任者が決まり次第募集を締め切ります。 
 
【問合せ先】 筑波大学利益相反・輸出管理マネジメント室 

E-mail：rieki-yushutsu#un.tsukuba.ac.jp 
※上記#を@に置きかえてください。 

 
【備 考】 本学では、「外国為替及び外国貿易法」に基づき、「国立大学法人筑波大学安全保障

輸出管理規則」を定め、外国人、外国の大学・企業・政府機関等出身者又は特定類型

該当者の雇用に際し適正な審査を実施しています。 
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